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CONVENZIONE
PER LA REALIZZAZIONE DEL SISTEMA DOCUMENTARIO INTEGRATO DELL’AREA
FIORENTINA (SDIAF)

tra 1 Cormuni di:

Bagno a Ripoli, Batberino Val d'Elsa, Calenzano, Camm Bisenzio, Fiesole, Figline ¢ Incisa Valdarno, Firenze, Greve in
Chianti, Tmprunera, Lastea a Signa, Reggello, Rignanosull’Arno, San Casciano Val di Pesa, Scandicci, Sesto Fiorentino, Signa,
Tavarnelle Val di Pesa,Vaglia

Premesso che:

s in data 17 lugho 1996 é saro sotoscritto dagli Assesson alla Culnuea degh Eno localiaderentt ¢ dal Rertore
all'Universita degli Smdi di Firenze un Protocollo di intesa fra la Provincm di Firenze come Ente coordinatore, i
Comuni di Bagno a Ripoli, Calenzano, Greve in Chiant, Imprunets, Lastra a Sigma, San Casciano Val di Pesa,
Seandicel, Sesto,Fiorenting, Signa ¢ PUniversith degli Studi di Firenze, per In realizzazione del Sistema bibliotecanio
integrato dell’Area fiorentina, a cui hanno successivamente aderito mtn iComuni dell’area, cioé il Comune di
Fiezole, i Comuni di Barberino Val d’Elsa e Tavarnelle Val di Pesa, il Gabinetto Vieusseux ¢ la Biblioteca della
Giunta Regionale Toscana, 1 Comuni di Figline Valdarno, Incisa Valdarno, Reggello, Rignano sull’ Ao, Firenze ¢
Campi Bisenzin, prevedendo la collaborazione fra gli End per la realizzazione di servizi comuni frale biblioteche
comunali coordinate dalla Provincia di Firenze ¢ le biblioteche universitarie rappresentate dal Coordinamento
centrale delle biblioteche dell'Umversita degl Studi di Firenze, anche nella prospetiva della realizzazione di un
sistema bibliotecario provinciale;

s |a Legge Repionale Legpe Regionale 10 luglio 1999, n. 35 individuava nella Rere rerrtoriale, comprendente
biblinteche,archivi ¢ centri di documentazione la modalitd ordinaria di gestone dei servizi e delle informazioni
nellottica del miglioramento ¢ dell'amplinmento del servizi all'utenza e della valorizzazione ¢ conoscenza del
patrimonio documentario degli Enti aderenti, presctizione mantenuta nell’are. 28 della nuova Legge Regionale
21/2010;

e uli Assessori alla Cultara det Comuni aderend dunitst il 6 novembre 2000, m considerazione delle piv ampie
dimensioni terrifonal ed sttuzionall assunte dalla Rete ¢ dall’evoluzione dei rapport all’interno della stessa, sulla
base della proposta formulata dal Comitato reenico dei responsabili delle biblioteche ed archivi, hanno individuato
nel Comune di Firenze — ai sensi dell’are.5 comma 4 della LR, 35/99 — Ente cw affidare temporaneamente le
funzioni di coordinamento dell’intera Rere documentana;

= il D. Lps del 18 agosto 2000 n. 267 prevede che gli End locali possano stpulare tra loro apposite convenzioni per
svolgere in modo courdinato funzioni e servizi,

51 CONVIENE E 81 STIPULA QUANTO SEGUE:

ART.1- OGGETTO DELLA CONVENZIONE

. Ogpetto della presente convenzione ¢ la costituzione ¢ la realizzazione del Sistema Documentario Integrato dell’Area
Fiorentina SDTAF,

2.1 Comuni promotori individuano nello SDIAF lo strumento di cooperazione al fine di realizzare un
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servizio documentario integrato al senst degli aricoli 27 ¢ 28 della Legpe Regionale Toscana 25fehbraio 2010 n.21.

ART. 2 - SOGGETTI PARTECIPANTI

I. Lo SDIAF & costtuito dalle biblioteche ¢ dagli archivi dei Comuni con sede nel territorio dell’Area Metropolitana
Fiorentina di cui al Protocollo di intesa del 17 luglio 1996 ¢ successive integrazioni.

2. Possono, alteesi farne parte gli archivi, le biblioteche ¢ i centri di documentazione di entiassociazioni, istrad, fondazioni e
scunle dell’Area, a due diversi livelln;

2.a. come ifitugioni aderenti, previa approvazione ¢ firma della presente convenzione;

2.l come dstitugioni assosiate, | cal rapport con il sistema saranno regolat mediante apposite convenziont diversificate in base
agli obiertivi che si vormnno perseguire,

ART. 3 - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI FIRENZE

L. Lo SDIAF in conformiti al Protocollo d'intesa sottoseritro nel 1996 individua nell'Universitd deglt Stadi di Firenze 'Ente
aderente alla Rete con cui collaborare per la realizzazione di servizi cooperativi a livello reritoriale per la gestione del
catalogo e del prestito inrerbibliotecanio, per intervennt di formazione professiomale e per la realizzazione di inisiadve nei
diversi settord di atdvitd biblioteconomiea e documentaria.

ART. 4 - ALTRI SOGGETTI ADERENTI
1. La Regione Toscana ¢ la Provinci di Firenze parrecipano alla Rete tramire | loro st documentan in posizione
equiparata a guella delle Istmzion aderent di cui al precedente commaZa art. 2.

ART. 5 - FINALITA’

1. Lo SDIAF intende contribuire a garantre il dideto allinformazione, allo studio, alla cultuea, alla continuith formatva e
all'impiego del tempo libero dei cittadini.

2. Lo SDIAF, farta salva autonomia di clascuna struttuea parvtecipante, assicura il coordinamento degli ntervent per
Pacquisizione, la conservazione, la valorizzazione ¢ la pubbliea fruizione dei beni documentari.

3. In conformita agli indirizat della LRT. 21/2010, lo SDIAF persegue Uintegrasione ¢ la condivisione delle risorse, con
pacticolare riferimento alle Ren terrtoriali dei servizi e alle Ret elematiche di gestone ¢ circolazione delle informazioni
documentarie,

ART. 6 - COMPITI

L. Al sensi della LRT. 21/2010 e del Piane di Indirizzo per la Calura della Regione Toseana adomato al senst del Capo 11
della legge medesima, la presente Convenzione individua come priorita irrinunciabili dello SDIAF i seguenti compit:

11, formazione e aggiornamento del catalogo unificaro in linea delle risorse documenrarie ¢ del sistema informativo
archivistico dell’Area forentina in vista dell'integrazione nella Rete regionale ¢ attraverso di essa nel Servizio Bibliotecario
Nazionale e nelle altre Reti archivistiche, bibliotecarie ¢ documentarie nazionali ¢ exira nazionali per una Rete informativa
sempre pid ampia;

1.2, prestito interbibliotecario sia all'interno del sistema, sia tea le een bibliotecarie eegional, sia con sturmure nazionali ¢
internazonali;

1.3, coordinamento degli acquist;

L4, pianificazione ed esecuzione di intervent di conservazione e valorizzazione del parrimonio archivistico,

1.5 formazione ed aggiormamento degli operatori nelle biblioreche e negli archivi aderent al sisrema;

1.6. osservatorno sul servizi ¢ sull’urenza;
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1.7, avuazione di progetd spectali finalizzat alla promozione della lertura ¢ alla valorizzazione del patrimonio archivistico ¢
documentario;

1.8, coordinamento dei serviz al pubblico al fine di migliorarne la qualica;

2. 11 Sistema SDIAF fara inoltre propr e i compiri che di volta in volta si potranno desumere dalle prioria indicate nei
piani regionali di indinzzo per la cultura, ¢ dalla normativa in corso di sviluppo nel sertore.

ART.7 - COLLEGIO DET SINDACI

L Il Collegio der Sindac & composto da un mappresentante per caseun Comune (Sindaco o suo delegato) e si riunisce in via
ordinaria almeno due volte I'anno. E' presieduto dal rappresentante del Comune di Firenze; pud essere convoearo in via
strantdinaria, qualora ne faccia richiesta un terzo dei componenti.

2. 11 Collegio dei Sindaci ha il compito di:

2.1. definire le scelte di indirizzo del sisrema approvando i piani annuali e pluriennali;

2.2, determinare e ripartire le dsorse finanziarie che dovranno essere erogate da ciascun ente aderente;

2.3, verificare a consuntivo la gesdone finanziaria del Sistema e Patuvitd svolta e da svolgere espletando le funziont di
vigilana;

2.4, valutare e approvare, sulla base di guanto dlﬁp(a.‘aru dal comma 3 dell’ arr. 28 della 1.R.T.21/2010,Festensione della
presente Convenzione o la supuls di apposite convenzioni con altn soggert pubblici o privad di cw al comma a ¢ b del
precedente arr, 1,

ART. 8 - COMITATO TECNICO

1. Tl Comitate Teenico ¢ compaosto:

1.1. dai responsabili delle biblioteche ¢ degli archivi dei Comuni del Sistema;

1.2, da esperts provenienti da enn, isomuzion, associazioni, fondazioni ¢ scuole aderenti al Sistema,

2. 1l Comirato Tecnico ha il compito di;

2.1. predisporre per Papprovazione da parre del Collegio dei Sindaci del programumi pluriennali e 1 piani attuativi annuali delle
attvith contenenti la previsione di spesa ¢ stabilice le soluzioni teeniche e tecnico-organizzative pin adeguate alla loro
realizzazione, sentito, per quanto riguarda gh archivi, il parere della sovrintendenza archivistica per la toscana;

2.2, curare la realizzazione dei programmi ¢ predisporre la relazione annuale consuntiva sullo stato del Sistema da inviare al
Collegio dei Sindaci;

2.3. esprimere pareri ¢ formulare relazioni tecniche su richiesta del Collegio dei Sindaci, anche in metito alle richieste di
partecipazione al Sisterna da parte di Enn ¢ Isttusont, come previste all’art. 1;

24, definire ¢ agglornare gli standard tecnici tenendo conto dei piani regionali d'indirizzo per Ia culturs;

2.5, predisporre progetn finalizzan di interesse comune o per singole aree di intervento o per singole strutture del Sistema, in
vista dello sviluppo dei servizi;

2.6. coordinare il piano degh acquisti e delle nuove accession;

2.7, planificare ed eseguire piani di mtervento di conservazione del patmmonio archivistico;

2.8, predisporre indagini, verifiche e studi su nuovi sistemi di pestione dei serviz bibliotecart e archivistics,

2.9, scegliere le sreategie di promozione e pubblicitd della Rete;

2.10. elaborare 1 dan fornin, in forma strarmarara, per fini starisrici dalle strurture aderent al sisrema;

211 predisporre la Carta det Serviat,

3. Per lo svolgimento dei propri compin il Comitaro recnico st articols n gruppt di lavoro,

4. Ogni membro del Comitato Tecnico deve far parte di alimeno un Gruppo di Lavoro.

5. Il regolamento del Comitato teenico € stato approvato con la convenzione istrutiva della quale fa parte integrante.
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ART. 9- ENTE COORDINATORE DEL SISTEMA

L. Lo SDIAF individua nel Comune di Firenze Pente locale responsabile del coordinamento (d'ora

in poi denominato Enre Coordinatore), ai sensi dell’art, 28, comma 6, della 1. R. 21/2010.

2. L'Enre coordinatore armua sul piano amministrativo i programmi definii dal Collegio dei Sindaci ¢ precisamente:

2.1. adotea le deliberazioni ¢ gli art amministradvi necessar al funzionamento del Sistema,

2.2, istituisce un Ulficio di Coordinamento del Sistema, ai sensi dell’act. 30, comma 4, del 1.Lgs. 267 del 18 agosto 2000, ¢
mette a disposizione i locali e le attrezzamre, assegnando il personale necessario in relasione allandamento dei programmi
del Sistema e assumendosi Ponere delle spese vive (utenze varie, spese di cancelleria ¢ di manutenzione delle strumentaziond,
pulizia ulficio ece.);

2.3, realizza la gesdone formale e contabile del bilancio del Sistema, ivi comprese le quote di partecipazione per le spese di
cui al presente arocalo,

ART. 10 - UFFICIO DI COORDINAMENTO DEL SISTEMA

1. L'Ufficio di Coordinamento, istituito come sopra, ha 1 seguent compit:

L.1. convacare ¢ coordinare il Comirato Teenico del Sisrema, di cui al suceessivo arn. Gpredisponendone lordine del gorno e
redigendone | verbali effertuando il rélarive raccordo con le funzioni di indirizzo ¢ vigilanza esercitare dal Collegio dei
Sindact di ew all’art. 4;

1.2, collaborare, per quanto di competenia, alla formulazione dei programmi pluriennali, dei piant atruadvi annuali e della
relazione a consuntive;

L3 inviare aght Ent, copia delle deliberazion ¢ delle determinazioni riguardand il Sistema adottare dall’Ente coordinatore;
1.4, predisporre gl atd amministrativi per la gestione del Sistema;

1.5, ricevere le domande e predisporre gli atti per la partecipazione al Sistema - al senst det commi a ¢ b dell’art. 1 - da parte
di End e Isnmziom, wi compresi gli adempiment previst dai precedend arte 5 ¢ 6 relativamente al parere del Comitato
Teenico e alla decisione del Collegio dei Sindaci.

2. Bul piano pid strettamente teenico, 'Ufficio di Coordinamento ha inoltre 1 compit di:

2.1, gestre ¢ aggiornare il catalogo unificato in linea e il sisterma informatvo archivistieo del Sistema;

2.2, gesure il servizio di prestito interno al Sistema ¢ la sua integrazione con gli aleri sistemi di prestito a livello regionale.

ART. 11 - RIPARTIZIONE DEGLI ONERI DI FINANZIAMENTO

l. Le spese necessarie al funzionamento del Sistema, ivi comprese guelle derivand dalla stpula della presente convenzione,
sono ripartite:

L3, per il 15%, in part uguali fra tuth gl end partecipanti;

1.2, per il B5%, in proporzione alla popolazione residente in ciascun Comune.

2. T Comunmi e gli isurun aderent, provvederanno 4 impegnare net propri bilanct gh stanziament necessan ed erogheranno gli
importi corrispondenti alle quote annuali all’Ente coordinatore che provvederd ad iscriverli nel proprio bilancio con
Pabbligo di rendicontazione ¢ ne disporra per le funzioni ad esso demandarte, Gli oneri derivant dal costo delle risorse
umane messe a disposizione dall’Ente Couordinatore per il funzionamento  dell'Ufficio di coordinamento  verranno
scomputat dalla quota di partecipazione a carico dello stesso ente,

ART. 12 - CONTRIBUTI FINANZIARI DT ALTRI SOGGETTI

1. Alla realizanzione degli obiettrvi di cul alla presente convenzione potranno concorrere eventuali contribud erogad dalla
Regione Toscana, dalla Provineia di Firenze, ¢ da alin enn.

2. L'Ente coordinatore & delegato alla presentazione di dehieste di contribut vegionali ai sensi della LIRT. 21 /2010
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ART. 13 - PATRIMONIO
1. Tutt i bent strumentali acquisit nell’'ambito del processo di sviluppo del sistema, andranno a far parte del patrimonio
indisponibile dell’Ente coordinatore, con vincolo di destinazione d'uso alle finalita della presente convensione,

ART. 14 - RECESS0 DALLA CONVENZIONE
L. Il recesso di un singolo Ente aderente non comporta lo scioglimento della convenzione. L'evennuale recesso prima della
scadenza dovra essere comunicato all’Ente coordinatore con richiesta motivata e con un anteipo di almeno tre mesi rispetto
alla chivsura dell’Esercizio Ananziario. 11 recesso aveh comunque effetto a partire dal bilancio dell'anno successivo ¢ dal
SUCCESSIVO prngrnﬂlma artuanvao.
2. Restano fermi gli impegni assunti con il bilancio ¢ con il programma dell’anno in corso.
3, Qualora receda 'Ente coordinatore, doved essere individuato entro sel mesi un alteo Ente che assuma tale ruolo, In ral
cago | heni del Sisrema verranno wasferio al nuovo Fare coordinatore previa verifica della consistenza ¢ dei criteri di
acyuisizione degli stessi al fine di determinarne Peffertiva atribuzione.
4. In tutt 1 casi di eventuale recesso dmane comungue al sistema SDIAF il diritto d’uso delle informaziont cumulate fino al
guel momento,
ART. 15 - DURATA della convenzione

. La presente convenzione ha durata di due (2) anni, salvo rinnovo, a far data dalla approvazione della sressa da

parte degli Enn aderenn.
2. Lapresente convenzione, che sard registrama solo in caso d’uso, € redatra su n. .. fogli, fino al presente punro.

Letto approvato ¢ sortoscritto
Per il Comune di
Per il Comune di
Per il Comune di
Per il Comune di

REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO DEL

COMITATO TECNICO

DELLQO SDIAF

Parte integrante della Convenzione per la realizznzione del Sistema Documentario Integrato
dell’Aven Fiorentina

1. 1 Comitaro Tecnico dello SDIAT & composto:

1.1, dut responsabili delle biblioteche e degli archivi der Comuni el Sistema;

1.2. da esperti provententi da ent, istituziom, associziont, fondazion e scunle adereni al
Sistema, nominatl dal Collegio ded Sindaci su designazione del soppett interessat.

2, Le riunioni del Comitato Tecnico avvengonao, normalmente, una volta al mese, sono indetre
dall’Ufficio di Coordinamento che stila Pordine del giorno, sia in base alle esipenze emerse
dallo svolgimento delle artivita, sia 1in base alle specifiche indicazioni provenienti dalla diverse
strutture del sistema,

3, 1l Comiraro Teenico stabilisce, ad ogni riunione, la dara dell'incontro successivo, che viene
confermara per lerrera a tutt § membri a cura dell’'Ufficio di Coordinamento, con almeno 5 giomi

5

Direzione Culiura e Sport « Via dell'Oriuoclo, 24 « 50122 Firenza »
Tel. 055/2616557 = Fax 055/2616563
Email; sdiaf@comune.fi.it



COMUNE DI FIRENZE

7 SISTEMA
. DOCUMENTARIO INTEGRATO
" DELL'AREA FIORENTINA

DIREZIONE CULTURA E SPORT

di anueipo.

4. 11 Comitato Teenico pud, aliresi riunirst in via straordinana su ochiesta di almeno 1/3 dei suol
membin, purché Pavvigo della convoeazione sia inviato con almeno 3 giorni di anticipo.

5. Il Comitato Tecnico, come organo esecutivo degli indirizzi derran dal Collegio dei Sindaci
decide metodi e procedure operative per la realizzazione delle finalith del Sisrema. Tn
particolare:

5.1, predispone per Papprovazione da parre del Collegio dei Sindaei i programmi

pluriennali e t piam artativi annuali delle arivitd con la relativa previsione di spesa, ¢
stabilisce le solugtoni teeniche e tecnico-organizzative pi adeguate alla loro

realizzazione;

5.2, cura I realizzazione dei programmi ¢ predispone la relazione annuale consuntiva

sullo stato del Sistema da inviare al Collegio dei Sindaci

5.3. esprime parert e formula relaziont teeniche su richiesta del Collegio dei Sindaci

anche in merito alle dchieste di partecipazione al Sistema da parte di Enti ¢ Istitugion,

5.4. definisce e aggiorna pli standard teenici tenendo conto dei piani regionali d'indirizzo

per la cultura;

5.5, predispone progetd fnalizzat di interesse comune o per singole aree di intervento o

per singole strutre del Sistema, in vista dello sviluppo dei servizi;

5.6. coordina il piano degli acquisti ¢ delle nuove accessioni;

5.7. predispone mdagini, verifiche ¢ studi su nuovi sistemi di gestione dei servizi

bibliorecari ¢ archivisnct;

5.8. sceglie le strategie di promozione ¢ pubbliciti della Rete;

5.9 elabora 1 dati fornit, in forma strutturata, per fini statistici dalle strutture aderenti al
sistema;

5.10 predispone la Carta dei Servizi,

6. Le riunioni del Comitato Teenico sono indette in prima e in seconda convocazione. Le sedute
in prima convocazione sono valide alla presenza della maggioranza dei membri, Le sedute in
seconda convocazione sono valide alla presenza di almeno 1/3 det membri arrotondato per
difetro,

7. 11 Comirato Tecnico decide a maggioranza dei presenti,

8. I lavord del Comitato Tecnico sono coordinat dal Responsabile dell’Ufficio di Cootdinamento,
che provvede, altresi, a far stilare 1l verbale delle nuniont ¢ ne cura PMinvio al Collegio dei
Sindaci. ‘

9. Tl Comitato Teenico ha facoltd di invirare alle proprie riunioni soggen esternt ad esso a scopo
referente.

10, Per lo svolgmento dei propri compiti il Comitato Tecnico si articola nei seguenti grappi di
lavoro tematici con funzioni istruttorie, di proposta e di studio:

10.1 analisi ¢ stadstiche;

10.2.acquisti conrdinari ¢ pianificazione per pli intervend di conservazione del patrimonioy

L0 3.assetto tsttuzionale ¢ sviluppo teenologico;

L0 Carta dei Servizs;

10.5.Camalogazione ¢ redazione di strument di consultazione;

10.6.formazione ¢ aggiomamento del pergonale,

10.7.condivisione di risorse per gl archivi
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10.8.Possono essere costituit gruppi di lavoro finalizzan alla realizzazione di obiertivi e progerd
specifici,

11, Ot membro del Comitato Teenico deve far parte di almeno un Gruppo di Lavoro,

12, 1 Gruppi di Lavoro, costituit come sopra, operano nell’ambiro delle indicazioni Fornire dal
Comitato Teenico ¢ ad esso relazionano; nominano, a questo scopo un proprio referente ¢
coordinatore, che:

12.1 presiede ai lavori del gruppo;

12.2.cura la verbalizzazione delle riunioni, coadivvato dall’Ufficio di coordinamenta del

Sistema;
123 riferisce al Comitaro Tecnico gh orlentament emerst nelle runioni del gruppo.
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